ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA DO MARANHAO
CNPJ. 06.232.615/0001-20

DECRETO N° 03, DE 11 DE JANEIRO DE 2021

Dispoe sobre o recadastramento dos
Servidores Ptblicos do Municipio de
Santa Quitéria do Maranhdo e d4 outras
providéncias.

A Prefeita Municipal de Santa Quitéria do Maranhao, Samia Coelho Moreira Carvalho, em
pleno exercicio do cargo, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas em lei;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacio dos dados cadastrais dos servidores
publicos municipais ocupantes de cargos efetivos, na forma do art. 37, da Constituicdo da
Reptblica, observando-se que para este fim se faz necessario a identificacio do servidor, do
perfil funcional, de sua lotagdo, seu enquadramento funcional, bem como outras informagoes
consideradas fundamentais para a Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantacdo de medidas administrativas objetivando dar maior
controle e celeridade a Secretaria Municipal de Administracdo, com a finalidade de buscar a
melhoria da qualidade das informagées como instrumento de gestao de pessoas;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia e visando aprimorar a melhor distribuicao dos
servidores do Municipio em seus varios 6rgaos;

CONSIDERANDO, enfim, a necessidade de complementagao e informatizacdo dos dados
dos servidores da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria do Maranhéo,

DECRETA:

Art. 1° Ficam os servidores publicos efetivos da administracio direta e indireta do Poder
Executivo Municipal convocados para 0 RECADASTRAMENTO FUNCIONAL, visando
implementar a politica de atualizagao permanente de seus dados.

Art. 2° O Recadastramento Funcional reger-se-a pelas disposicdes deste ato, que se constitui
no regulamento interno e permanente, 0 que nao impede a implementacao de melhorias.

§ 1° O recadastramento funcional abrangerd todos os servidores com lotagdo ativa na
Prefeitura de Santa Quitéria do Maranhao, incluindo os servidores afastados, licenciados ou
a disposicao de outros 6rgaos (cedidos).

Av. Cel. Francisco Moreira, n° 45, Centro, CEP n° 65.540-000.
Santa Quitéria do Maranhio - MA



ESTADO DO MARANHAO ~
MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA DO MARANHAO
CNPJ. 06.232.615/0001-20

§ 2° No caso de servidores que acumulem cargo, o recadastramento deveré ser procedido em
cada um dos vinculos.

§ 3° O servidor devera comparecer entre os dias 18 a 27 de janeiro de 2021, de segunda a
sabado, nos horarios de 08:00 horas as 12:00 horas e das 14:00 horas as 18:00 horas, no
Colégio Conego Nestor Cunha, localizado em frente & Rodoviria.

Art. 3° O periodo de recadastramento dar-se-4 impreterivelmente de 18 a 27 de janeiro de
2021;

Art. 4° - O recadastramento de que trata este Decreto devera ser feito por meio de formulério
proprio (anexo 1) a ser disponibilizado nos respectivos locais de que tratam o artigo2°,§1° §
2° e § 3° deste Decreto.

Art. 5° No ato do recadastramento, é obrigatéria a apresentacao de cOpias autenticadas ou
somente as c6pias acompanhadas dos originais para conferéncia, dos seguintes documentos,
quando possiveis:

1) Registro Geral (RG);

2) Cadastro Pessoa Fisica (CPF);

3) Titulo de Eleitor;

4) Numero do PIS/PASEP/NIS;

5) Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), em caso de motorista;

6) Carteira do Orgao de Classe ou Conselho Competente (OAB, CRM ou outra);
7) Certidao Casamento, se casado(a) e Certidao de Nascimento, se solteiro (a);
8) Comprovante de Residéncia atualizado;

9) Comprovante de Escolaridade (Certificados e Diplomas)

10) Dados bancérios (banco, agéncia, nimero e tipo de conta);

11) Certidao de Nascimento dos Dependentes até 14 anos:

12) Carteira de Vacinagdo até 06 anos;

13) Declaragao de Escolaridade de 07 a 14 anos;

14) Foto 3x4

15) Portaria(s) de Nomeagao(es);

16) Ultimos trés contracheques;

17) Documentos de Estrangeiro;

18) Carteira de Trabalho (pagina da foto e o verso);

19) Portaria de Licenga;

20) Carteira de Reservista.
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Art. 6° O atendimento presencial obedecerd as normas sanitérias descritas nos decretos
municipais, sendo obrigatério o uso de méscara e respeitado o distanciamento social.

Art. 7° Fica, para este fim, constituida a Comissao Municipal de Recadastramento na forma
de Portaria emitida pelo Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo tnico. Compete a Comissao Municipal de Recadastramento, além da organizacao
do processo de recadastramento, as seguintes atribui¢des:

I - Coordenar o processo de recadastramento, divulgando, orientando e monitorando junto
as Unidades Administrativas, para eficacia da convocacio;

I - Aferir as informacdes e conferir, verificar e atestar a veracidade dessas e da
documentagéo apresentada;

IIT - convocar, quando necessério, o servidor para prestar os esclarecimentos referentes as
informagoes prestadas;

IV - Solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar interno, caso seja
comprovada alguma irregularidade.

Art. 8° O servidor publico municipal que deixar transcorrer o prazo sem ter feito
recadastramento no prazo estabelecido no presente Decreto tera suspenso o pagamento dos
seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera restabelecido quando da
regularizagdo do recadastramento pelo servidor municipal.

§ 2° O servidor publico municipal que, em razdo de moléstia grave, estiver impossibilitado
de efetuar o recadastramento de que trata este Decreto deverd apresentar a Comissdao
Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 3°, a respectiva justificativa e
documentagdo comprobatéria.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2° deste artigo, o servidor publico municipal devera
comparecer a Secretaria Municipal de Administragao, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do
término do periodo de recadastramento, ou quando cessar a moléstia, a fim de regularizar
sua situagdo cadastral.

Art. 9° O servidor ptblico municipal responderé civil, penal e administrativamente pelas
informagdes falsas ou incorretas, que prestar no ato do Recadastramento.
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Art. 10° Qualquer informagado complementar, objetivando dirimir questdes pendentes acerca
de situagdo ocorrida, devera ser dirigida para a presidéncia da comissdo de recadastramento.

Art. 11° A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo méximo de 30 (trinta) dias
contados do término do recadastramento, apresentara relatorio final ao Secretério Municipal
de Administracao.

Art. 12° Os casos omissos serdo apreciados pela Comissao Municipal de Recadastramento,
cujas decisbes serdo encaminhadas a Secretaria Municipal de Administracdo para a
implementacao das medidas cabiveis.

Art. 13° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, com seus efeitos retroativos a
partir de 04 de janeiro de 2021.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Santa Quitéria do Maranhdo/MA, 11 de Janeiro de 2021.

4 Z‘Mﬂ" GRERA CARVALHO
Prefeitn pal

Certifico que nesta data, 11/01/2021, tornei piiblico o presente decreto n° 03/2021, através de todos os
meios legais e possiveis, tendo sido fixado um exemplar na sede da prefeitura e outros dtrios piiblico de
costume.

SAMIA C
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ANEXO |
FICHA DE RECADASTRAMENTO

NOME: | MATRICULA:

CARGO:

DOCUMENTOS PESSOAIS

DATA DE NASCIMENTO: | SEXO:

NOME DO PAI:

NOME DA MAE:

ESTADO CIVIL: SOLTEIRO( ) CASADO( ) VIOVO( ) SEPARADO( ) OUTROS( )

NATURALIDADE: [ UF:

NACIONALIDADE:

RGM | ORGAO EXPEDIDOR: | UF: | EXPEDIDA:

CPF. CTPS N° SERIE:

TITULO DE ELEITOR: ZONA: SECAO:

COMPROVANTE MILITAR:

CNH N°: | CATEGORIA: | VALIDADE:

PIS/PASEP:

ENDERECO RESIDENCIAL.:

NOME DO LOGRADOURO: | N°

BAIRRO: [ CEP:

CIDADE: | COMPLEMENTO:

TELEFONE RESIDENCIAL.: | CELULAR:

EMAIL:

ENDERECO FUNCIONAL.:

UNIDADE ADMINISTRATIVA: | DEPARTAMENTO/DIVISAO:

NOME DO LOGRADOURO: | N°:

BAIRRO: | CEP:

CID. JE: | COMPLEMENTO:

TELEFONE:

FORMACAO:

ANALFABETO ( ) ALFABETIZADO ( )

FUNDAMENTAL ( ) MEDIO( ) SUPERIOR( ) COMPLETO( ) IMCOMPLETO( )

GRADUACAO:

POSSUI ESPECIALIZACAO? POS GRADUAGAO ( ) MESTRADO ( ) DOUTORADO ( )

ESPECIFICACAO DA ESPECIALIZACAO:

PROFISSAO REGULAMENTADA? DENOMINACAO DO CONSELHO: | N°:

E PORTADOR DE NECESSIDADE ESPECIAL? SIM( ) NAO( )

E PENSIONISTA? SIM( ) NAO( )

ESTA DE LICENCA? SIM( ) NAO( ) QUAL?

POSSUI ALGUM TITULO? SIM( ) NAO ( ) QUAL?

DEPENDENTES:

NOME COMPLETO:

DATA DE NASCIMENTO:

TIPO DE DEPENDENCIA: FILHO ( ) DEPENDENTE LEGAL ( )
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ESTUDA NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO: SIM( ) NAO( )

BENEFICIO DE PROGRAMAS SOCIAIS DO GOV FEDERAL: SIM () NAO()

NOME COMPLETO:

DATA DE NASCIMENTO:

TIPO DE DEPENDENCIA: FILHO ( ) DEPENDENTE LEGAL ()

ESTUDA NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO: SIM( ) NAO ( )

BENEFICIO DE PROGRAMAS SOCIAIS DO GOV FEDERAL: SIM( ) NAO ()

NOME COMPLETO:

DATA DE NASCIMENTO:

TIPO DE DEPENDENCIA: FILHO () DEPENDENTE LEGAL ()

ES” "DA NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO: SIM( ) NAO ()

BENCEFICIO DE PROGRAMAS SOCIAIS DO GOV FEDERAL: SIM () NAO()

NOME COMPLETO:

DATA DE NASCIMENTO:

TIPO DE DEPENDENCIA: FILHO ( ) DEPENDENTE LEGAL ()

ESTUDA NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO: SIM( ) NAO( )

BENEFICIO DE PROGRAMAS SOCIAIS DO GOV FEDERAL: SIM () NAO()

DADOS BANCARIOS:

BANCO: | CODIGO:

N° DE AGENCIA: [ TIPO DE CONTA: [ N° CONTA:

DADOS DO PIS/PASEP:

| ANO DO PRIMEIRO EMPREGO:

DOCUMENTOS APRESENTADOS (Paragrafo Primeiro do Art. 3°, do Decreto Municipal 003/2021):

( )COMP. RESIDENCIA  ( )CPF ( )RG ( ) TITULO DE ELEITOR ( ) CERTIDAO DE
NAL _MENTO

( ) CERTIDAO DE CASAMENTO ( ) CARTEIRA DE VACINACAO ( ) DECLARACAO DE
ESCOLARIDADE

( ) COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE ( )CTPS ( )N° PIS/PASEP ( ) CARTEIRA DE
RESERVISTA

(_) CARTEIRA DE CONSELHO DE CLASSE ( )CNH () DECRETO/PORTARIA DE NOMEAGAO

( i ) PORTARIA DE LOTACAO ( ) TERMO DE POSSE ( ) PORTARIA DE LICENCA ( ) PROVADE
TITULO

Declaro para todos os fins que as informagdes por mim prestadas sdo verdadeiras e comprometo-me a manté-las
sempre atualizadas. Responsabilizo-me pela exatiddo das informagdes aqui prestadas, a vista dos originais dos
documentos e outros comprobatérios dos demais elementos de informagdes apresentada, sob as penas da Lei.

Em / /

ASSINATURA DO SERVIDOR
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COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS PARA

RECADASTRAMENTO
Comprovamos o recebimento dos documentos relativos ao
recadastramento do Servidor
, CPF
., RG , na data
/ / . conforme estabelecido no Decreto Municipal n°® 003,

de de janeiro de 2021.
Os documentos entregues s&o os preenchidos no Formulario Anexo
| (Formulério de Recadastramento).

Santa Quitéria do Maranhao,
/ /
Responsavel pelo Recadastramento




